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Assistant de Direction
Dès que possible  Contrat à Durée Indéterminée 0.50h/sem

Description du poste

L’Œuvre Normande des Mères (ONM), association du
secteur social et médico-social, recrute pour ses structures
multi-accueil Marie Curie et Trampoline (enfants de 0 à 4
ans), situées à Canteleu et agréés chacune pour 24 et 80
places, relevant de son pôle Petite Enfance : Sous
l’autorité la directrice du Pôle Petite Enfance : il/elle
applique la politique associative en matière de petite
enfance et met en œuvre les projets d’établissement en
lien avec les équipes en place. Il/elle a connaissance du
cadre législatif et réglementaire des accueils de la petite
enfance.

Profil recherché

• Diplôme d’EJE ou d’IDE • Maitrise impérative du logiciel
AIGA petite enfance • Expérience de direction de crèche
souhaitée

Missions

• Animer et encadrer une équipe, tant sur le plan
pédagogique que sur les aspects administratifs (gestion
des tableaux de travail, de la facturation, transmission des
éléments de paie, etc.) • Assurer aux enfants l’éveil et le
bien-être • Conduire et actualiser le projet d’établissement •
Développer des actions innovantes et des partenariats
(parentalité, capacité à recevoir des enfants porteurs de
handicap) • Gérer le suivi budgétaire, sur le plan du
fonctionnement et des investissements, en relation avec le
siège • Gérer la relation avec la CAF (trimestre et année) •
Instaurer une relation d’écoute et de soutien auprès des
familles • Optimiser les moyens mis à la disposition de la
structure • Garantir une démarche qualité de l’accueil et du
séjour de l’enfant • Appliquer les questions liées à la
sécurité et à l’hygiène tant pour les enfants que pour les
salariés

Établissement

Crèche ONM BUCHHOLZ
TRAMPOLINE

1 AVENUE DE BUCHHOLZ

Canteleu (76380)

Association : Oeuvre Normande des
Mères ONM

Horaires

Les informations ne sont pas
renseignées.



Informations complémentaires

? Contrat à Durée Indéterminée. Démarrage le plus tôt possible

? Salaire selon CCN 51

? Mi-temps

? Statut cadre

? Déplacements réguliers à prévoir – permis indispensable

Formation(s)/diplôme(s) souhaité(s)

Diplôme d'Etat Educateur de Jeunes Enfants, Diplôme d'Etat d'Infirmier

Lieu de mission

Canteleu

Publics accueillis

Enfants de moins de 3 ans


