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Secretaire/agent administratif

Des que possible

Contrat de Travail Temporaire 35h/sem

Description du poste

Vous répondrez au téléphone, traiterez les mails et
orienterez les visiteurs en toute autonomie

Profil recherché

Expérience, autonomie, capacité de compréhension,
d'orientation et d'écriture

Etablissement
MAS LES MURETS

rue Dunoyer de Ségonzac
La Queue-en-Brie (94510)

Association : Fondation Les Amis de
I'Atelier

Horaires

9h-17h

Publics accueillis

Adultes en situation de handicap



