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Secretaire/agent administratif

Des que possible au 04/09/2026 Contrat de Travail Temporaire 35h/sem

Description du poste
Etablissement

Accueil physique et téléphonique Gestion de la boite mail
Transmission des informations aux équipes Recueil des IME Armor Val de Chézine
informations pour la cantine Courriers divers

20 Avenue Jean-Jacques Rousseau
Missions

Saint-Herblain (44800)
En complément de I'assistante administrative en poste

Peut étre renouvelable 1 semaine RESEERIEN | AEEel

Horaires

35h a répartir sur la semaine

Horaires d'ouverture de I'lME : 9h00
- 16h00

Rythme de travail
Horaires de service (8h-18h)

Lieu de mission

20 AVENUE JEAN JACQUES ROUSSEAU44800 ST HERBLAIN
Publics accueillis

Enfants/adolescents en situation de handicap

Qualités personnelles souhaitées

accueillante, Adaptabilité



