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Assistant comptable /Comptable

Du 01/09/2026 au 31/12/2026 Contrat a Durée Déterminé 35h/sem

Description du poste
Etablissement
Dans le cadre de ses fonctions, I'Assistant(e) Comptable

participe a la sécurisation financiére des dossiers des ATMP76 - P6le Administratif
personnes protégées, a la tragabilité des opérations Majeurs Protégés
comptables et au respect des obligations réglementaires

liées a la gestion des mesures de protection. Son 27 rue du 74éme régiment
intervention s’inscrit dans une logique de collaboration d'infanterie

étroite avec les DMJPM, les assistants tutélaires et les

services supports. Rouen (76100)

Profil recherché Association : ATMP76

Savoir-étre ? Rigueur et sens de I'organisation ? Fiabilité et
sens des responsabilités ? Respect de la confidentialité et

discrétion professionnelle ? Capacité a travailler en équipe Horaires
? Qualités relationnelles ? Autonomie dans I'organisation
du travalil Les informations ne sont pas

renseignées.
Missions

GESTION COMPTABLE ET FINANCIERE DES
DOSSIERS L’Assistant(e) Comptable assure la gestion
comptable des dossiers dans le logiciel métier
conformément aux procédures associatives. Dans ce
cadre, il/elle : - Saisit dans le logiciel métier les
informations nécessaires a la gestion des contrats
bancaires et fournisseurs conformément aux procédures
associatives ; - S'assure de la mise en place de la
télétransmission ; - Prépare et vérifie les données
comptables nécessaires a I'élaboration des Comptes
Rendus de Gestion (CRG), contrdle les facturations émises
par les professionnels qualifiés ; - S’assure de la présence
et du rattachement des piéces justificatives nécessaires ; -
Participe a la fiabilisation des données comptables figurant
dans les comptes rendus de gestion ; - Elabore et diffuse
les tableaux de reversement de ressources des majeurs a
I'aide sociale a I'hébergement. - Veiller a la confidentialité
des informations recueillies et a leur partage dans l'intérét
de la personne et avec son consentement ;



Informations complémentaires

Toute candidature sans CV sera déclinée



