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Assistant comptable /Comptable

A partir du 02/01/2025 Contrat a Durée Déterminé 35h/sem

Description du poste

Vos conditions d’emploi : « Contrat a Durée Indéterminée,
Durée du temps de travail : 151,67 h/mois ¢ Lieu de travail :
Fédération ADMR de Loire Atlantique. « Expérience
souhaitée dans le secteur sanitaire et social ou
médicosocial et des services a la personne « Rémunération
: Agent de maitrise - Degré 2 de la convention collective de
la branche de l'aide, de I'accompagnement, des soins et
des services a domicile : 2515 € brut auquel vient s’ajouter
des éléments complémentaires : ? Le diplome et
I'ancienneté dans I'emploi sont valorisés financiérement.

Profil recherché

Vos compétences requises : Formation Bac+2, vous
justifiez idéalement d'une expérience réussie dans des
fonctions similaires Compétences réelles pour découvrir et
appréhender avec efficacité les logiciels métiers
Rigoureux.se, disponible et organisé.e, vous avez le sens
des responsabilités et vous appréciez le travail en équipe.
Vous étes reconnu.e pour vos capacités d'adaptation, votre
sens relationnel et votre discrétion

Missions

Vos missions a 'ADMR : Sous la responsabilité du
Directeur Administratif et Financier, vous serez en charge
de la comptabilité générale jusqu'a la production du compte
de résultat et bilan de plusieurs associations oeuvrant dans
le champ de l'aide a domicile. Concrétement, vos missions
au sein d'un service comptable de 2.8 ETP seront
principalement : « La saisie des écritures comptables,
achats, banque, ¢ La gestion des reglements, le suivi et les
relances, ¢ Les rapprochements bancaires, ¢ Le pointage et
le suivi des comptes, * Les opérations de clétures. Vous
serez amené.e notamment a garantir la présence et la
validité des pieces et justificatifs comptables.

Etablissement
ADMR Siége Vertou

ADMR SIEGE 7 allée de la maladrie
Vertou (44120)

Association : ADMR 44

Horaires

Les informations ne sont pas
renseignées.

Rythme de travail

Horaires de service (8h-18h)




Formation(s)/dipléme(s) souhaité(s)

BAC Pro Comptabilité, Certificat d'Aptitude Professionnelle Employé Comptabilité
Lieu de mission

7 allée de la maladrie 44120 VERTOU

Qualités personnelles souhaitées

Adaptabilité - Bonne Organisation - Autonomie - Capacité d’écoute et esprit d’équipe - Curiosité -
Analyse des situations - Force de proposition



