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Maitre de Maison

A partir du 15/09/2025 Contrat a Durée Indéterminée 35h/sem

Description du poste

Maitresse de maison - Statut non cadre Intervient au
niveau du site de Canteleu et des logements diffus du
Centre parental et du SAMNA Assure l'entretien des locaux
et la bonne tenue des logements, en lien avec la direction

Profil recherché

BEP Carrieres sanitaires et sociales Certificat Maitresse de
maison Formations obligatoires : 0 Manipulation des
extincteurs o Fonctionnement SSI o Evacuation
Compétences en désinsectisation Maitrise de I'utilisation
du matériel et des produits Capacités organisationnelles
Capacités rédactionnelles Maitrise de I'outil informatique

Missions

Organisation des services : - Reéalise les opérations de
meénage selon le plan de ménage défini pour les
maitresses de maison - Réceptionne les fiches travaux
validées par la direction - En lien avec la direction, priorise,
planifie et organise les interventions dans les locaux - En
fin d'intervention, restitue les fiches travaux validées a la
direction - Participe aux réunions institutionnelles Suivi des
usagers : - Réalise mensuellement une visite des
logements et apporte conseil aux usagers sur I'entretien de
leur logement et de leurs biens. Apporte conseil aux
usagers sur les produits d'entretien a utiliser, les
techniques de nettoyage, la fréquence de nettoyage.
Apporte conseil aux usagers sur le rangement de leurs
biens : vétements, linge de maison, vaisselle, jouets,
produits ménagers ... Achats : - Recense les besoins en
fournitures hoteliéres, produits d'hygiene et produits
d'entretien nécessaires a la réalisation des opérations de
ménage et a 'aménagement des logements - Prépare les
bons de commandes et soumet a la validation de la
direction - Aprés accord de la direction, procéde a l'achat
des fournitures hoételieres, produits d'’hygiéne et produits
d'entretien, auprés des fournisseurs partenaires Gestion
des stocks : - Réceptionne les commandes et assure le



rangement des réserves - Gere le stock de fournitures
hotelieres, produits d'hygiene et produits d'entretien
nécessaires a la réalisation des opérations de ménage et a Etablissement
I'aménagement des logements - Formalise la gestion des

stocks par écrit et rend compte a la direction - Réalise un ~ oNM AVENUE DE BUCHHOLZ
inventaire annuel et rend compte a la direction

Amenagement des logements : - Sur les indications de la  Ayenue de Buchholz

direction, procéde a I'aménagement des logements en

fournitures hoteliéres et en produits d'hygiéne en fonction Canteleu (76380)

du service concerné, du nombre d'occupants et des

compositions familiales - En cas d'admission d'un usager,  Association : Oeuvre Normande des
réalise I'état des lieux d'entrée en lien avec I'équipe Méres ONM

éducative - En cas de sortie d'un usager, réalise I'état des
lieux de sortie en lien avec I'équipe éducative et donne son
avis sur la restitution de la caution - Formalise les états des
lieux d'entrée et de sortie par écrit, et rend compte a la
direction Véhicules de service : - Avise la direction en cas
de panne ou dysfonctionnement constaté sur les veéhicules

Horaires
Les informations ne sont pas
renseignées.
Lieu de mission
76380 Canteleu
Publics accueillis

Adultes en difficultés sociales et/ou familiales



